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WEBEDUCA

MANUAL DO FORMANDO
I - INTRODUGAO

O Plano de Formagao do CFAE Coimbra interior estd alojado na plataforma WebEduca.
Para aceder podera fazé-lo de duas formas a partir da pagina web do CFAE:

a) Acedendo a pagina principal (https://cfaecoimbrainterior.ccems.pt/) e clicando
em “OFERTA FORMATIVA”.

b) Acedendo a pagina principal e depois clicando no menu em “Plano de Formacao”

e depois descendo até ao final da pagina.

Il - REGISTO NA PLATAFORMA
Na primeira vez que aceder a plataforma é necessario efetuar o seu registo. Para tal
devera seguir os seguintes passos:
a)Clicar em “Registe-se”

Iniciar se§go
cfae.coimb.interior@gmail.com

C

b) Preencher a ficha de formando (normalmente a plataforma informa que deve
preencher a ficha de formando) sem a qual ndo podera inscrever-se nas formacgoes), se
tal ndo acontecer (clicar no nome e, depois em ficha de formando (onde mais tarde
podera fazer alteracdes aos seus dados se necessario).
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[4  CFAE Coimbra Interior — Gestéo da Formag:> k‘ José Tavares v

jctavares@esarganil.pt

Agoes de Formagao disponiveis As Minhas Inscrigoes As Minhas Agbes Finalizadas

Acdes de Formacéao disponiveis

INSCRIGOES ABERTAS @) PREVISTAS () ADECORRER @)

acdo de formagéo aiihg

c) Devera preencher a ficha de formando (ter aten¢do aos campos obrigatérios) e em


https://cfaecoimbrainterior.ccems.pt/)
https://cfaecoimbrainterior.webeduca.pt/
https://cfaecoimbrainterior.ccems.pt/planos-de-formacao/

< };‘E CFAE Coimbra Interior — Gestdo da Formagdo  Inicio / Conta

B Perfil

Data da Ultima submisséo da ficha de formando: 11 de Margo de 2022 09:39

@ Seguranca

A Sua Ficha de Formando

(@) Atengdo

Ao submeter esta ficha de formando assume a responsabilidade pela veracidade das informag&es contidas na mesma.

seguida submeter.
d) Se pretender ou necessitar pode alterar os dados inseridos clicando em editar ficha no
final da pagina.

EDITAR FICHA

e) Para alterar a palavra passe ou o E-mail clicar no botdo seguranca
do lado esquerdo, e no final clicar em alterar.

B Peril

B Ficha de Formando Alterar Palavra-Passe

Palavra-passe * Confirmag&o da Palavra-passe *
ALTERAR
Alterar E-mail
Novo E-mail *
ALTERAR

111 — INSCRICAO EM FORMAGOES
N3do esquecer que tem que estar registado para se conseguir inscrever nas formagoes
disponibilizadas. Seguir os passos seguintes:
a) Entre com o mail com que se registou;
b) Clicar em ac¢des de formacdo disponiveis;

Acoes de Formagao disponiveis

c) Em seguida escolher a formagdo onde se pretende inscrever, clicando em cima do
nome da acgao;

valiagdo Pedagégica Il: Projetos de Intervengio nos dominios do
ensino, aprendizagem e avaliagao

= e 2023 até 15 de Novembro de 2023

@ 50 horas (25 horas + 25 horas)

&, Educadores de Inféncia, Professores dos Ensinos Basico, Secundario e de Educago
Especial

@ 10n presenciais (AE de Oliveira do Hospital) + 15h online sincronas

(@ Dentro do periodo de inscrigdes )

Destinatarios: Educadores de Inféncia, Professores dos Ensines Bésico, Secunddrio e de Educagéo Especial
Modalidade: Oficina de Formagéo

Duragéo: 50 horas (25 horas + 25 horas)

Local: 10h presenciais (AE de Oliveira do Hospital) + 15h online sincronas

Periodo de inscri¢do: De 17 de Fevereiro de 2023 00:00 até 30 de Abril de 2023 23:30




d) Para efetivar a inscricdo é so clicar no botdo verde que diz “inscrever-me nesta turma”

4 TRANSFERIR FICHA DA AGAO

INSCREVER-ME NESTA TURMA

B PAGINA DA TURMA

e) Apds efetuar a inscricdo verificar se a formagdo em que se inscreveu aparece

n

no separador “as minhas inscricdoe

s de Formagao disponiveis As Minhas Inscrigbes As hVinhas Agoes Finalizadas

As Minhas Inscrigdes

SELECIONADAS PENDENTES OUTRAS

f) Se ndo pertencer a area do CFAE Coimbra Interior deverd “descarregar” e assinar a
ficha de inscricdo e o contrato de formando e fazer o upload(carregar) ambos para a
plataforma (em alternativa pode enviar para o CFAE por correio eletrénico)

a. Para aceder a ficha de inscricdo e ao contrato volte a alinea e) depois clicar no

nome da formacdo pretendida, clicar depois em e aparecera

do lado esquerdo “as imagens seguintes”.

Documentagdo Pessoal Ficha de Inscrigao
o Contrato de Formando (7] Transfira a sua ficha de inscrigéo.

# TRANSFERIR FICHA DE INSCRIG&O

|[E] Assine o documento.
Para assinar o documento pode:

« Assinar digitalmente com a Chave Mdvel Digital
« Imprimir e assinar 8 mao

@ Valide os dados junto dos seus servigos administrativos.
(Verifique que o carimbo da sua instituigio é legivel)

@ Anexe o documento.

) ANEXAR DOCUMENTO ASSINADO

Documentagéo Pessoal Contrato de Formando

o Ficha de Inscrigio Passos:

1 Contrato de Formando |(1] Transfira o seu contrato de formando.

|[E] Assine o documento.
Para assinar o documento pode:

« Assinar digitalmente com a Chave Mdvel Digital
« Imprimir e assinar 8 méo



IV — AVALIACAO / CERTIFICACAO

Apdés a conclusdo da formagdao podera consultar a sua avaliagio e obter o seu
certificado na plataforma, para tal deve seguir os seguintes passos:

a) Aceder ao separador “as minhas acdes finalizadas”;

Agdes de Formagao disponiveis As Minhas Inscrigoes As Minhas Agdes Finalizadas

~— —
As Minhas AgGes Finalizadas

APROVAGOES OUTRAS

Nome da agédo de formagéo T

b) Para visualizar a sua avaliagdo clicar em cima do nome da formacao;

Avaliagao Pedagégica Il: Projetos de Intervengao nos dominios do
ensino, aprendizagem e avaliagao

[Z) De 20 de Setembro de 2023 até 15 de Novembro de 2023

2 de Infancia, Professores dos Ensinos Basico, Secundirio e de Educacio
Especial

@ 10n presenciais (AE de Oliveira do Hospital) + 15h online sincronas

(@ Dentro do periodo de inscrigdes )

Destinatarios: Educadores de Infancia, Professores dos Ensinos Basico, Secundério e de Educacdo Especial
Modalidade: Oficina de Formagao

Duragdo: 50 horas (25 horas + 25 horas)

Local: 10h presenciais (AE de Oliveira do Hospital) + 15h online sincronas

Periodo de inscrigéo: De 17 de Fevereiro de 2023 09:00 até 30 de Abril de 2023 23:30

c) Em seguida clicar em “pagina da turma”;

Calendario: De 20 de Setembr

Acreditagao: CCPFC/ACC-117

# rRANSFERIR FICHA v.* A

B PAGINA DA TURMA

|

d) Em seguida clicar em “avaliacdo” (lado esquerdo);

Avaliagdo

e) Para obter o seu certificado basta clicar em “as minhas acdes finalizadas” e
depois clicar no certificado pretendido para descarregar para o seu pc.

Avaliagdo Final



